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KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
KNIZNICE JUSTICNEJ AKADEMIE SLOVENSKEJ REPUBLIKY

Podla § 13 ods. 2 pism. d) Zakona ¢. 183/2000 Z. z. o kniZniciach a v sulade so zriadovacou
listinou Kniznice Justi¢nej akadémie vydavam tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok kniznice
Justi¢nej akadémie Slovenskej republiky (dalej len ,kniznica akadémie®).
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KNIZNICNY PORIADOK

c.1
Pésobnost kniznice akadémie
KniZnicny poriadok kniznice akadémie, ktorého sucastou je vypozicny poriadok, upravuje
vzajomné vztahy kniZnice a jej pouzivatelov.
KniZnica akadémie je Specialnou kniznicou, ktora je organizacnou zlozkou akadémie.
Zakladnym poslanim kniznice je informacne zabezpecovat vzdeldvaciu Cinnost Justi¢nej
akadémie Slovenskej republiky (dalej len ,akadémia“), napomahat uspokojovaniu
informacnych potrieb zamestnancov a spolupracovnikov akadémie pri ich kontinudalnom
vzdeldvani, pedagogickej, teoretickej, publikacnej a praktickej ¢innosti.
V ramci svojho poslania plni najma tieto ulohy:
a) zhromazduje, odborne spracuva, uchovdva, ochrafuje a spristupfiuje domadce
a zahrani¢né informacné dokumenty a zdroje na vSetkych druhoch nosi¢ov informacii
b) poskytuje zdkladné a Specidlne knizni¢né a informacné sluzby z vlastnych a vonkajsich
informacnych zdrojov, pri budovani knizni¢no-informaéného systému vyuZiva
modernu informacénu technoldgiu
KniZnica akadémie poskytuje svoje sluzby na adrese: Suvorovova 5/C, 902 01 Pezinok,
tel. ¢. 033/88 18 318, internet: http://www.ja-sr.sk, mail: kniznica@ja-sr.sk.

cl.2
Zaviaznost Knizniéného poriadku
Knizni¢ny poriadok je zavazny pre vietkych pouZivatelov kniznice akadémie.

¢.3

Knizni¢ny fond
KniZnica akadémie sa Specializuje na oblast prava a pribuzné vedné odbory. Profil
kniZzni¢ného fondu je vymedzeny v tematickom plane doplfiovania.
Knizniény fond tvoria primarne dokumenty a sekundarne dokumenty.
Primarne dokumenty su:
a) knihy
b) Casopisy
c) elektronické dokumenty
Sekunddrne dokumenty:
a) kataldgy
b) bibliografie
c) databazy
Knizni¢ny fond a zariadenie kniznice akadémie su majetkom akadémie. Pouzivatel je
povinny ich chranit a nesmie ich poskodzovat.
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c.a
Sluzby kniZnice akadémie
Kniznica akadémie poskytuje zdkladné a Specidlne sluzby.
Zakladné sluzby kniznice akadémie su:
a) absencné a prezencéné vypozicky
b) sprostredkovanie medziknizni¢nej vypoZi¢nej sluzby (dalej len ,,MVS*)
c) reprografické sluzby z fondov kniznice akadémie
d) ustne bibliografické a faktografické informacie.
Specidlne sluiby kniZnice su:
a) sprostredkovanie medzindrodnej medziknizni¢nej vypoZi¢nej sluzby (dalej len
,MMVS“)

b) pisomne spracované bibliografie a reserse

referencné sluzby:
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- poradenskd sluzba suvisiaca s vyuzivanim automatizovaného knizni¢ného systému

- informacnd sluzba spojend so zistovanim dostupnosti dokumentov na kniznom trhu
a v knizniciach

- objednavka elektronického zasielania obsahu vybranych ¢asopisov na e-mailovu
adresu objednavatela, adresa: http://www.ja-sr.sk/node/3465

- informacna sluzba o relevantnych bazach dat v sieti internet

- konzultacnd sluzba o bibliografickom, citaéhom ainformacnom vybaveni
publikovanych prac

- informacna sluzba o relevantnych vonkajsich informacnych zdrojoch a sluzbach
kniZnic v SR a zahranici

- zasielanie naskenovanych ¢lankov z odbornych pravnickych €asopisov. Ich zoznam je
na web stranke akadémie, adresa: http://213.160.185.155:8080

Vsetky druhy knizni¢nych a informacnych sluzieb pre kategérie ,a“, ,b“, ,c“, ,d“ podla

¢l. 5 ods. 2 tohto dokumentu su bezplatné.

Sprostredkované sluzby sa poskytuju za finanénych podmienok stanovenych

poskytovatelom, ktory si vyhradzuje pravo na ich aktualizaciu podla zmluvnych cien

dodavatelov akadémie. Cenu za sprostredkované sluzby hradi pouzivatel.

Pouzivatelia mbZu svoje poziadavky zasielat poStou, e-mailom, nahlasovat telefonicky

alebo osobne.

Poziadavky na elektronicky poskytované sluzby sa zasielajd na elektronickych

formularoch:

- objednavka zasielkovej sluzby, www.ja-sr.sk/node/3396

- objednavka na képiu ¢lanku, www.ja-sr.sk/node/3394

- objednavka na resers, adresa: http://www.ja-sr.sk/node/3395

- objednavka na obsah ¢asopisu: www.ja-sr.sk/node/3465

Podmienkou vyuzivania elektronickych sluzieb je elektronicka registracia — pridelenie

registracného disla:
uzivatela portalu JA SR: http://www.ja-sr.sk/
uzivatela kniznice: http://www.ja-sr.sk/node/1985

cl.5
Pristupnost kniznice akadémie
KniZnica akadémie poskytuje svoje sluzby v zmysle zdsad vSeobecného pristupu ob¢anov
k informaciam a dokumentom v zmysle opatrenia ¢. 2/2009 zo dria 24.02.2009.
Zakladnymi kategdriami pouzivatelov kniznice akadémie su:
a) riaditel akadémie, zastupca riaditela akadémie, veduci katedier a zamestnanci
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b) externi clenovia pedagogického zboru akadémie

c) ucastnici vzdeldvacich podujati akadémie

d) ostatni pracovnici rezortu Ministerstva spravodlivosti SR a prokuratur
e) iné kniZnice v zmysle zdsad pre poskytovanie MVS.

3) Kategorie ,a“ a ,b“ ¢l. 5 ods. 2 tohto dokumentu tvoria prioritnu skupinu pouzivatelov.

Prioritnej skupine pouzivatelov sa poskytuju vsetky druhy sluZieb podla prislusnych
ustanoveni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku bez poplatku.

¢l.6
Zakladné prava a povinnosti pouzivatela kniznice akadémie

1) PouZivatel je povinny dodrZiavat KniZni¢ny a vypoZi¢ny poriadok a riadit sa pokynmi

pracovnikov kniznice.

2) Pouzivatel je povinny do 15 dni ozndamit zmenu mena, bydliska, vydanie nového
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obcianskeho preukazu, zmenu zamestnavatela, zmenu e-mail adresy.
VYPOZICNY PORIADOK

cl.7
Druhy vypoiziciek

KniZznica akadémie vypozi€iava kniznicné dokumenty v sulade so svojim poslanim

a charakterom 3pecidlnej kniznice, prevadzkovymi moZnostami a pozZiadavkami na

ochranu knizni¢ného fondu.

Dokumenty sa pofZiCiavaju prezencne (v priestoroch kniznice akadémie) a absencne

(mimo priestorov kniznice akadémie).

Pri pozic¢iavani dokumentov sa prednostne zabezpecuju poziadavky kategérie ,a“ a ,b“

¢l. 5 ods. 2 tohto dokumentu.

Prostrednictvom MVS a MMVS sa poziciavaju dokumenty iba kategorii ,,a“ ¢l. 5 ods. 2

tohto dokumentu.

V priestoroch kniznice sa absencne poziciavaju dokumenty kategérii ,,a“ a ,,b“ ¢l. 5 ods. 2

knizni¢ného poriadku.

Kniznica absencne poziciava kategérii ,b“, ,c“, ,d“ ¢l. 5 ods. 2 knizni¢ného poriadku

dokumenty aj formou zdsielkovej sluzby. PoZiadavky na tuto sluzbu sa zasielaju na

elektronickej ziadanke (http://www.ja-sr.sk/node/3396) na adresu kniznice akadémie

alebo predkladaju osobne. Ziadatel deponuje na Ucet akadémie ¢. 7000194185/8180,

IBAN: SK78 8180 0000 0070 0019 4185, VS: prirastkové &islo®, KS: mesiac/rok vypozicky,

pozndmka: meno a priezvisko, dvojndsobnu cenu poZi€iavaného dokumentu a postovné

naklady?. Akadémia po vrateni poZi¢iavaného dokumentu poukaze na Glet pouzivatela
deponovanu ¢iastku (mimo postovnych nakladov). Na tuto formu pozi¢iavania sa
vztahuju vsetky ustanovenia Knizni¢ného a vypoziéného poriadku.

Zasadne iba prezencne sa poziciavaju:

a) dokumenty zaradené do priru¢nej kniznice akadémie, oznacované signaturou ,A“
(encyklopédie, lexikény, slovniky); z priruéného fondu sa kategoérii ,,a“ ¢l. 5 ods. 2
tohto dokumentu absencne pozi¢iavaju duplicitné a multiplicitné dokumenty

b) dokumenty zapozi¢ané prostrednictvom MVS, pri ktorych to ako podmienku vyzaduje
pozi¢iavajuca kniznica

c) viazané rocniky vybranych titulov periodik

! Pod prirastkovym &islom sa rozumie jedine&né &islo dokumentu prilozené kniznicou.
2 Postovné naklady sa rovnaju ndkladom na postovné v zmysle platného cennika Slovenskej posty.
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d) posledné cislo bezného rocnika odbornych ¢asopisov
e) dokumenty s vlepovanymi a volnymi listami

8) O druhu vypozicky rozhoduje knihovnik akadémie, ktory méze s ohladom na ochranu

kniznicného fondu zapoZi¢at dokument len prezencne.

9) Zamestnancom akadémie moZino zapozZicat vybrané tituly dokumentov dlhodobo.

Dislokované dokumenty sa pravidelne ro¢ne reviduju a obnovuju.
10) Za dalsie poziciavanie tychto dokumentov zodpoveda pouZivatel, ktory vypozi¢ny listok
podpisal.
cl.8
Zasady poziciavania

1) Pozi¢iavanie knizniénych dokumentov a elektronickych dokumentov (dalej len
,dokumenty”) realizuje knihovnik v priestoroch kniznice akadémie.

2) Evidencia vypoziCiek je automatizovana.

3) PouZivatel méze informacie o aktudlnom stave svojich vypoZiciek ziskat na poZiadanie
prostrednictvom e-mailu a telefonicky v kniZnici akadémie.

4) Pouzivatel potvrdzuje svojim podpisom prevzatie vypozicky a dodrzanie podmienok
stanovenych kniznicou akadémie.

5) Pouzivatel nesmie poZi¢ané dokumenty zapoZiciavat dalej tretim osobam.

6) KniZnica akadémie ma pravo regulovat pocet vypoZiciek s ohladom na poZiadavky inych
pouzivatelov. Maximalny pocet vypoZiCiek pouzivatelom kategérie ,,c“ a,d” je Sest.

7) Vyber dokumentov sa uskuto€iuje prostrednictvom on-line katalégu alebo volnym
vyberom. PouZivatel je povinny dokumenty vracat na povodné miesto.

8) PouzZivatel vracia vypoZi¢ané dokumenty knihovnikovi. KniZznica akadémie potvrdzuje
pouzivatelovi vratenie vypozicaného dokumentu.

9) Vypozicna lehota kniznych dokumentov pre pouzivatelov kniznice akadémie je 1 mesiac
s moznostou predizenia podla potreby.

10) Vypozi¢na lehota ¢asopisov je 2 tyzdne. Vypozi¢na lehota bezného rocnika ¢asopisu je
1 tyzden.

11) KniZnica akadémie mo6zZe v odévodnenych pripadoch vyZiadat dokument pred uplynutim
vypozi¢nej lehoty.

12) Pred ukoncéenim pracovného pomeru v akadémii je zamestnanec akadémie alebo po
ukonceni staze riaditel, zastupca riaditela a veduci katedry akadémie povinny vratit vSetky
vypozicané dokumenty do kniznice akadémie a predloZit vedeniu potvrdenie
o vysporiadani vSetkych zavazkov voci kniznici akadémie. Ak tak neurobi, vsetky naklady
spojené s vymahanim vypoZiCiek a zistovanim Udajov je povinny nahradit akadémii v plnej
vyske.

13) VypoZicny ¢as zavisi od dohody s pracovnikom kniznice akadémie.

¢l.9
Povinnosti pouzivatela
1) Pouzivatel je povinny:

- pri vypozi¢iavani dokument prezriet a vietky nedostatky ihned oznamit knihovnikovi.
Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vietky neskoér zistené poskodenia a musi ich
uhradit.

- vratit dokument v takom stave v akom ho prevzal

- do vypozi¢anych dokumentov nesmie robit pouzivatel Ziadne zaznamy

- pouiivatel je povinny bezodkladne oznamit kniznici poskodenie alebo stratu
dokumentu a do stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle ustanoveni Obcianskeho
zakonnika
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- poskodeni, zniCeni alebo strate sa spisuje zaznam s urcenim, dokedy aakym
sp6sobom sa pouZivatel zavdzuje dokument nahradit, ¢o potvrdzuje svojim podpisom

KniZnica pozaduje nahradenie poskodeného alebo strateného dokumentu:

- vytlatkom tohto istého titulu v rovnakom alebo inom vydani

- nahradenim dokumentu jeho identickou kdpiu

- nahradenim dokumentu inym dokumentom (porovnatelnej hodnoty a podobnej
témy) podla rozhodnutia kniznice

- vynimocne finan¢nou uhradou ceny dokumentu. Pri stanoveni finan¢nej nahrady sa
vychadza z hodnoty, ktord mal dokument pre kniznicu akadémie v Case straty alebo
poskodenia

Sposob nahrady navrhuje knihovnik akadémie a schvaluje vedenie akadémie.

Pouzivatel uhradi kniznici vSetky naklady, ktoré jej vznikli v suvislosti s poSkodenim

dokumentu.

¢l. 10

Medziknizni¢na vypozicna sluzba
Ak pouzivatel potrebuje dokument alebo jeho cast, ktory nie je sucastou knizniéného
fondu kniZznice, moze poZiadat o jeho zapoZianie alebo képiu zinej kniZznice v SR
prostrednictvom MVS alebo prostrednictvom MMVS. MVS a MMVS sa poskytuje
pouzivatelom kategorie ,,a“ ¢l. 5 ods. 2 tohto dokumentu.
Pri vypozickdich MVS a MMVS musi pouzivatel dodrZiavat vypoZicné lehoty a vsetky
podmienky stanovené poZitiavajicou kniZnicou. O pripadné predizenie vypoZi¢nej
lehoty treba poZiadat aspon tyzden pred jej uplynutim.
Vsetky naklady spojené so zabezpecovanim MVS a MMVS hradi pouZivatel.
KniZznica akadémie zo svojich fondov zabezpecuje MVS pre iné kniznice len formou
xeroképie do rozsahu 20 stran.
MVS z fondov kniznic na Uzemi Bratislavy kniZnica akadémie nezabezpecuje.

¢l. 11

Zaverecné ustanovenia
Vynimky z kniznicného a vypoZicného poriadku moézZe v odbévodnenych pripadoch
predlozenych pisomne povolit riaditel akadémie.
Pripomienky, podnety a navrhy k préci kniznice akadémie je moZné podavat Ustne alebo
pisomne vedeniu akadémie alebo knihovnikovi akadémie.
Akékolvek zmeny v kniZznicnom a vypoZicnom poriadku akadémie je mozné robit len
pisomne formou dodatkov.
Vydanim tohto knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku sa rusi platnost predchadzajuceho
zo dna 04.09.2013.
Tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost a Ucinnost dria 08.01.2018.

V Pezinku dna 08. janudara 2018

JUDr. Peter Hulla
riaditel

Priloha €. 1: Formuldre na vyplnenie (umiestnené na webovej stranke kniznice)



