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INFORMACNY FORMULAR
Cislo podujatia: 2016/KVP/49

Druh podujatia: jednodiiové celoZivotné vzdelavacie podujatie urcené pre sudnych tajomnikov
(Bratislava, Trnava, Trenc¢in, Nitra)

Nazov podujatia: Seminar pre sidnych tajomnikov (Bratislava, Trnava, Tren¢in, Nitra)

Hlavné témy:

» Spravovaci a Kancelarsky poriadok (tvorba a obeh stidneho spisu, vyznacovanie sudneho
spisu, vyznacovanie pravoplatnosti a vykonatel’nosti, atd’.)

» OSP v nadviznosti na pracu sidneho tajomnika (dorucovanie, pravoplatnost’, vykonatel’nost’,
atd’.)

» Spoésob vyznacovania idajov v sudnych registroch, rieSenie technickych problémov

Miesto konania podujatia: Justi¢na akadémia Slovenskej republiky, ul. Suvorovova 5/C, Pezinok

Termin konania podujatia: 08.02.2016 (pondelok)

» registracia ucastnikov 08.02.2016 od 08.30 hod.
» oficialne otvorenie podujatia 08.02.2016 o 09.00 hod.
» predpokladany zaver podujatia  08.02.2016 o 15.30 hod.

Planovany lektor prednasajtici v rdmci podujatia:
» JUDr. Maria Tothova (externa ¢lenka pedagogického zboru  Justiénej akadémie  Slovenskej
republiky; byvala predsednicka Okresného sudu v Trencine)

Ciel'ova skupina podujatia: sudni tajomnici (Bratislava, Trnava, Tren¢in, Nitra)
Pocet ucastnikov podujatia (planovany): 50

Strava, obcerstvenie: Na seminari diia 08.02.2016 Justi¢na akadémia Slovenskej republiky zabezpeci
obcerstvenie pocas prestavok (voda, kava, ¢aj). Na obed je urcenad obedova prestavka, kazdy ucastnik si
obed hradi sam, v ramci stravného poskytnutého od zamestnavatela. Stravovanie je zabezpecené formou
donasky s tym, Ze stravu je potrebné si nahlasit’ (i¢astnikom bude pred konanim seminara zaslany e-mail
0 moznosti objednania obeda), obed je potrebné uhradit’ pri podpise prezencnej listiny a nasledne pocas
obediajSej prestavky bude objednana strava pripravena na konzumaciu v priestoroch jedalne.

Zodpovedny garant™ podujatia za Justi¢na akadémiu Slovenskej republiky:
JUDr. Katarina Strizova

tel. ¢.: 033/88 18 304, 0910 960 364

e-mail: katarina.strizova@justice.sk

Organizacny garant® podujatia za Justicnil akadémiu Slovenskej republiky:
PhDr. Gabriela Urbanska

tel. ¢.: 033/88 18 313, 0911 960 972

e-mail: gabriela.urbanska@justice.sk
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